Szkola Podstawowa nr 1
im. Ksiedza Kardynala Stefana Wyszynskiego Prymasa Tysigclecia

w Tokarni

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
obowiazujaca w bibliotece szkolnej
w okresie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2
w Szkole Podstawowej nr 1

w Tokarni

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/19/20 z dnia 21 maja 2020 r.

Obowigzuje nadal od 1 wrzesnia 2020 r.



Na czas trwajacej pandemii SARS-CoV-2 w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem 1 zwalczaniem koronawirusa wprowadzone zostaja nowe zasady,
do ktorych przestrzegania zobowigzane sg wszystkie osoby korzystajace z biblioteki

szkolnej.
§ 1.
Postanowienia ogolne.
1. Biblioteka wznawia swojg dziatalnos¢ od dnia 25 maja 2020 r. w godzinach 8.00 — 14.00,

10.

od poniedziatku do piatku.

. Ze wzgledu na bezpieczenstwo osob, czytelnia jest wylaczona z uzytku oraz nie mozna

korzysta¢ z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece.

Nauczyciel bibliotekarz powinien przebywaé w bibliotece szkolnej w rekawiczkach.
Podczas obstugiwania uzytkownikow biblioteki powinien mie¢ zalozona maseczke lub
przytbice.

W bibliotece nalezy zachowaé¢ bezpieczng odleglos¢ pomigdzy osobami minimum
1,5 m (rekomendowana jest odlegto$¢ 2 m). Zaleca si¢, aby uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze).

W miar¢ mozliwo$ci, pomieszczenie biblioteki i czytelni powinny by¢é wietrzone cO
godzing.

Powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowe,
porecze, blaty, oparcia krzesel powinny by¢ regularnie dezynfekowane.

W bibliotece szkolnej i czytelni moze przebywa¢ maksymalnie 1 osoba ze wzglgdu na
przestrzeganie wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.
Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidow i1 nauczycieli, ktérzy
maja potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikow.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownika majgcego kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
1 wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktérymi pracownik mial kontakt.

§ 2.

Realizacja przyjmowania i zwrotow materialow bibliotecznych

Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materiatow przechowywanych w bibliotekach:

1) na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny
do 72 godzin (trzy doby);

2) natekturze i papierze wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma.



10.

11.

12.

Ograniczony zostaje dostep do ksiegozbioru i czasopism.

Przynoszone przez czytelnikdw ksigzki beda odktadane na stol, specjalnie do tego
przygotowany.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do pudta lub na wydzielone potki. Zwracane
ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢ ksigzki do
wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pami¢tac, by odizolowaé
i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla nauczyciela bibliotekarza oraz odpowiednio
oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ réwniez przechowywane w pudtach
I torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny — minimum 2 dni. Po tym okresic wlaczyé do
uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy
stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Jezeli okladka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenies¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usuniecie takiej
oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowa —
czynno$¢ ta nie jest rekomendowana przed odlozeniem ksigzki na kwarantanng, gdyz
nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownika biblioteki ze zwracanym
egzemplarzem.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi si¢
samodzielnie.

Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, do wydania zamdéwionych
ksigzek.

Ksigzki mozna zamawia¢ poprzez adres mailowy spl.biblioteka@interia.pl

§2.

Organizacja zwrotu podrecznikow do biblioteki szkolnej

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly 1 wychowawca klasy zasady zwrotu
ksigzek 1 podrecznikdéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

Zwrot podrecznikow do biblioteki szkolnej odbywac si¢ bedzie w ostatnim tygodniu nauki.
Na stronie internetowej szkoty http://spl.tokarnia.edu.pl/ zostanie zamieszczony
harmonogram zwrotu podrgcznikow przez ucznidw, aby unikng¢ grupowania si¢
czytelnikow.

Osoby dokonujgce zwrotu podrgcznikow przekazujg podreczniki szkolne w nastepujacy
sposob:

e podreczniki zapakowane sa w reklamowce

o Kksiazki przynoszone sa do szkoly, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wlasnym
dlugopisem) na liscie udostepnionej przez nauczyciela;



mailto:sp1.biblioteka@interia.pl
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10.

Podreczniki powinny by¢ zwracane w kompletach, usuniete powinny by¢ foliowe oktadki,
zapisane otowkiem notatki, nalezy zwroci¢ uwage na czysto$¢ i estetyke ksiazki -
wyprostowanie pogietych kartek, sklejenie rozdartych kartek.

Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do
zakupienia podrecznika we wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym
terminie.

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikéw powinien by¢é w maseczce oraz
jednorazowych rekawiczkach.

Nauczyciel Dbibliotekarz wyznacza miejsce skladowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, skrzynia, pudla, wyznaczone regaty, itp.).

Sktadowane ksigzki muszg by¢ oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete, aby okresli¢ daty
zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbiorow w kwarantannie, a nastgpnie ich
udostepniania.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrgcznikéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest
do zwrotu podrecznika, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzg¢dzi komunikacji.

§ 3.

Postanowienia koncowe

Pozostate uregulowania znajduja si¢ w ,,Procedurze bezpieczenstwa w okresie pandemii
koronawirusa SARS-CoV-2 w Szkole Podstawowej nr 1 w Tokarni”, stanowigcej
zalagcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 13/19/20 z dnia 18 maja 2020 r.

Niniejsze procedury obowigzuja do odwotania.

Wszelkie zmiany w niniejszej procedurze moga by¢ wprowadzone w trybie w jakim
zostaly wprowadzone.



